
 教育センター 

Windows Vista 入門 

項目 内容 

9:30～12:20 

第 1 章 Windows Vista の概要 
✓ Windows Vista の起動と終了 
✓ Windows Vista の画面構成 
✓ ウィンドウの基本操作 
✓ メニューとコマンドの操作 
✓ 複数のアプリケーションを起動する 

第 2 章 アプリケーションの操作 
✓ 文書の作成 
✓ アクセサリの基礎知識 
✓ 図形を描画する 
✓ マルチメディアの再生 

第 3 章 ファイルの管理 
✓ コンピュータの概要 
✓ ファイルを表示する 
✓ ファイルを操作する 
✓ ファイルを削除する 
✓ ごみ箱のプロパティを表示する 
✓ ファイルを検索する 
✓ ピクチャを利用する 

 

12:20～13:20 お昼休憩 

（1 日目） 

13:20～16:10 

第 4 章 コントロールパネル 
✓ コントロールパネルの基礎知識 
✓ デスクトップを変更する 
✓ ユーザーアカウントを設定する 
✓ プリンタを追加する 
✓ サウンドを設定する 
✓ 電源を管理する 
✓ コンピュータ情報を管理する 

第 5 章 アプリケーション間のデータ共有 
✓ データを共有する 
✓ データの埋め込み 

第 6 章 便利な機能 
✓ ヘルプとサポートを利用する 
✓ デスクトップにアイコンを登録する 
✓ ガジェットを利用する 

 

 


