
対象者 Excel関数を業務に役立てたい方

前提知識 Windowsでマウス、キーボード、ファイル操作ができる

使用テキスト Excel関数テクニック（FOM出版）

標準時間

・関数の基本 関数の入力、名前の使用

・請求書の作成
別ブックの参照、ユーザー定義の表示形式
VLOOKUP関数、INT関数、TEXT関数

6～12時間 ・売上データの集計
外部データの取り込み、SUMIF関数
RANK関数、LEFT関数、MID関数

(1～2日) ・顧客住所録の作成
集計データの表示、REPLACE関数、ASC関数
TRIM関数、

・社員情報の統計
DATEDIF関数、TODAY関数、COUNT関数
AVERAGEIF関数

・出張旅費伝票の作成 日付の自動入力、WEEKDAY関数、CHOOSE関数

・様々な関数の利用 金種表の作成、偏差値を求める、預金満期金額を求める

Excel関数

カリキュラム

学習内容


